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PARAIBA

RESOLUCAO N° 05/2017

Dispde sobre os pagamentos e reembolsos de despesas de viagens no Ambito
da Ordem dos Advogados do Brasil , seccional da Paraiba.

RESOLVE:

Art. 1° - A Seccional da OAB da Paraiba pagara ou reembolsara seus Diretores, Conselheiros,
membros do Tribunal de Etica e Disciplina, Ouvidor-Geral, Corregedor-Geral, Corregedor-
Geral Adjunto e, ainda, membros de Comissdes, Dirigentes de Subsegdes, Professores da ESA,
Palestrantes e outros convidados das despesas realizadas em viagens, quando estiverem em
evento ou representagio oficial em localidade diversa de suas respectivas cidades de origem,
para o qual tenha sido convocado ou designado pela Diretoria da Seccional ou pelo Presidente.

Paragrafo Unico — As disposi¢des desta Resolugdo podem ser flexibilizadas, a critério da
Diretoria, em casos de comprovada urgéncia e necessidade no interesse da Instituigao.

Art. 2° - As despesas de responsabilidade da seccional referidas no art. 1° referem-se a:

I — passagens rodoviarias ou aéreas, a critério da Diretoria da OAB da Paraiba ou do Presidente
e providenciado pelos setores competentes;

Il — diarias em hotéis previamente estabelecidos com os quais a OAB da Paraiba possui
convénio ou por ela indicados;

[11 — despesas com alimentag@o;
IV — despesas com pagamento de garagem para veiculo proprio;

V — consumo de combustivel, no valor de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por km rodado, quando
se tratar de reembolso por despesa de colaborador ndo remunerado e, quando se tratar de
colaborador remunerado ou empregado da seccional, devera ser reembolsado o valor solicitado
na nota fiscal de combustivel apresentada, desde que esteja de acordo com a distancia
percorrida.

§ 1° — O interessado devera formalizar o pedido de pagamento/reembolso instruido com os
comprovantes originais das despesas realizadas.

§ 2° - As despesas com diarias de hotel corresponderdo exclusivamente a hospedagem, correndo
as expensas do interessado eventuais despesas extraordinarias, devendo ser efetuadas reservas,
preferencialmente, em hotéis conveniados a institui¢ao;

§ 3° - As despesas com "no-show" das didrias de hotel serdo reembolsadas pelo beneficiario da
reserva nio usufruida e ndo comunicada a tempo do seu cancelamento.
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§ 4° - As despesas de alimentagdo mencionadas no inciso III deste artigo serdo limitadas ao
valor de R$ 60,00 (sessenta reais) por refeicdo, excluidas bebidas alcodlicas, de
responsabilidade do interessado.

§ 5° - Para a ESA (Escola Superior de Advocacia), excepcionalmente, quando o palestrante vier
a custo zero, as despesas com alimentagdo poderdo exceder ao teto, desde que realizadas em
restaurantes conveniados ou previamente autorizados pela Diretoria da Seccional ou pelo
Presidente, mantida a exclusio das bebidas alcodlicas, de responsabilidade do interessado.

Art. 3° - A emissdo de passagens aéreas somente podera ser feita pelo gabinete da presidéncia,
priorizando-se os horédrios e companhias aéreas que oferecam as melhores tarifas, mediante
cotacdo realizada perante agéncias ou diretamente no sitio da internet das companhias areas.

§ 1° - A solicitagdo de emissdo de passagens aéreas deve ocorrer com, no minimo, 15 dias de
antecedéncia. Apds esse periodo o setor competente deverd observar a melhor relagdo
custo/beneficio entre o transporte aéreo € o terrestre, ficando autorizado a emitir passagem acrea
apenas se o valor desta for inferior ao valor estimado do transporte terrestre.

§ 2° - E vedado aos funcionarios da OAB da Paraiba realizar, sob pena de responsabiliza¢do
funcional e reparagio dos prejuizos decorrentes, alteragdes dos bilhetes aéreos emitidos,
ficando, entretanto, os interessados livres para realizarem as alteracdes que lhes convier,
diretamente junto 2 companhia, as suas expensas.

§ 3° - Em caso de "no-show" ndo justificado, os custos com as passagens areas € com as taxas
serdo reembolsados pelos beneficiarios.

Art. 4° - Os traslados de pessoas no interesse da instituigdo sera organizado mediante
autorizagdo prévia da Diretoria ou da Presidéncia da Seccional, de acordo com as programagdes
solicitadas pelos setores responsaveis pelo evento, aula, reunido ou sessio respectivos.

§ 1° — As solicitagdes de traslado devem ser realizadas com antecedéncia que permita a
otimizacdo da utilizagdo dos recursos de transporte disponiveis.

§ 2° - E vedado, sob pena de responsabilizagdo funcional, realizar traslados que nao
correspondam a eventos oficiais da OAB Paraiba ou em representagio desta.

Art. 5° - As Subsecdes da OAB da Paraiba devem observar os mesmos critérios definidos nesta
norma para pagamento e reembolso de despesas de viagem no 4mbito da Subsegdo, utilizando,
para fazer frente a essas despesas, recursos proprios da Subsegdo.

Art. 6° - Esta Resolugdo entra em vigor'gesta da
Jodo Pessoa, em 29 de setembro de 2017
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do-se as disposigdes em contrario.
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